Soutien administratif

Secretariat




Entrepreneurs
Artisans - Commergants

v Congizz-moc ln geslion de vole personnst

Je vous libere de la montagne de contraintes

qu'est la gestion de vos salariés

Contrats de travail

Bulletins de salaire

Déclarations et suivi des charges sociales

A P 4 A

CONFIANCE INTERLOCUTEUR ECOUTE PROXIM
UNIQUE

V' Congiez-moc bu geslion administalive de volre enlreprise

Vous étes dépassés par toutes les tdches administratives

je réalise aussi pour vous :

Facturation / Devis / Appels d'offres
Suivi fournisseurs et clients
Déclarations de TVA

Traitement du courrier



FORFAIT oD

« A la carte »

OPTIONS
POSSIBLES

{Tarif H.T au bulletin) 19 €
...... o P et
Ouverture et paramétrage du dossier — De 1 3 g salariés 280 €
De 6 a 1o salariés 3Bo €
Audit complet du dossier paie existant V4
Entrée du salarié
Paramétrage du nouveau salarié 18 €
DFAE g€
Gestion courante du salarié
Saisie des variables de paie g€

Calcul du bulletin de paie ..f
Envoi des bulletins de salaire par mail v
Envoi des bulletins de salaire par courrier postal 2 </ envol

Sortie du salarié
Documents de fin de contrat 8¢
(certificat de travail, STC, attestation Péle Emploi)
At B valncid ladi AT
Attestation de salaire g€
DSN évenementielle g€
Gestion courante du dossier
DSN
Téléréglement et suivi des charges sociales Ge
Déclarations aux organismes de mutuelle et prévoyance
Transmission des écritures de paie 1€
Tenue du registre unique du personnel
Simulation de bulletins de paie 1€

Demandez

SECRETARIAT

un DEVIS

ey

FORFAIT « Ponctuel »
Rt it e
Dans vos locaux \/
A distance V/
Tarification
Autemps passé £0 € [ heure
Forfait 1/2 journée 140 €

Forfait journée J20€



Pour me contacter .

Fanny COTTET

1650 Route des mouilles
74 340 SAMOENS

06.68.55.84.43

f.cotteteversant-paie.fr




